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Додаток 1
до наказу Головного управління статистики у Чернівецькій області
07.11.2016 № 103-к
УМОВИ

проведення конкурсу на зайняття посади провідного спеціаліста-економіста відділу поширення інформації, комунікацій із користувачами та громадськістю Головного управління статистики у Чернівецькій області
(посада державної служби категорії "В")
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	1) укладання та моніторинг виконання договорів з користувачами щодо надання статистичних послуг;

2) участь у підготовці Каталогу офіційних статистичних публікацій; 

3) поширення статистичних публікацій користувачам; 

4) ведення бази користувачів статистичної інформації;
5) систематизація, аналіз інформації та контроль за підготовкою та наданням запитувачам відповідей на запити на публічну інформацію;
6) участь в інших роботах, які виконуються відділом

	Умови оплати праці
	1) посадовий оклад - 2929 грн;

2) надбавка за вислугу років (за наявності стажу державної служби);

3) надбавка за ранг державного службовця

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроково

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;

2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів до зайняття посади державної служби та резюме у довільній формі;

3) письмова заява з повідомленням, що до особи не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та наданням згоди на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону або копія довідки встановленої форми про результати такої перевірки;

4) копія (копії) документа (документів) про освіту;

5) заповнена особова картка встановленого зразка;

6) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік.

Термін прийняття документів – до 24 листопада 2016 року включно у робочі дні: понеділок-четвер  з 9:00 до 18:00, п’ятниця з 9:00 до 16:45.

	Дата, час і місце проведення конкурсу
	01 грудня 2016 року о 10:00 за адресою:

вул. Головна, 249-А, м. Чернівці

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Бурля Ірина Іванівна,

тел. (0372) 58 15 10
gus@cv.ukrstat.gov.ua  

	Вимоги до професійної компетентності

	Загальні вимоги

	1
	Освіта
	вища освіта ступеня молодшого бакалавра або бакалавра

	2
	Досвід роботи
	не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Спеціальні вимоги

	1
	Освіта
	бажана вища освіта за спеціальностями "Статистика", "Економіка", "Публічне управління та адміністрування", "Менеджмент", або прирівняними до них спеціальностями.

	2
	Знання законодавства
	1) Конституція України;

2) Закон України "Про державну службу";

3) Закон України "Про запобігання корупції";

4) Закон України "Про державну статистику"
5) Закон України "Про інформацію"; 

6) Закон України "Про доступ до публічної інформації"; 

7) Положення про проведення статистичних спостережень та надання органами державної статистики послуг на платній основі, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 08.11.2000р. №1659.


	3
	Професійні чи технічні знання
	1) вміння готувати проекти відповідей на запити 
користувачів та формувати інформацію до поширення;
2) вміння готувати проекти ділових документів;

3) знання основ діловодства.

	4
	Спеціальний досвід роботи
	не потребує

	5
	Знання сучасних інформаційних технологій
	впевнене користування ПК (MS Office, Internet), вміння працювати з офісною технікою 

	6
	Особистісні якості
	1) орієнтація на досягнення якісних кінцевих результатів;

2) комунікабельність, уміння працювати в команді; 

3) здатність приймати зміни та змінюватись;
4) відповідальність, уважність до деталей, креативність та ініціативність, орієнтація на саморозвиток.


Завідувач сектору кадрово-

документального забезпечення

та контролю виконання                                                              Ю. М. Долгорук
